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16.0. Nombre del procedimiento
Reposicién de licencia o certificado departamento de insumos agricolas no téxicos.

16.1. Propdsito

Establecer las actividades para la reposicion de licencia o certificado departamento de insumos
agricolas no toxicos.

16.2. Alcance

Este procedimiento aplica al Departamento de Registro y Control de Insumos Agricolas No Téxicos
e involucra al Director de Sanidad Vegetal y Semillas

16.3. Frecuencia
Estara en dependencia a solicitud del interesado (establecimiento, regente, investigador).

16.4. Definiciones
Reposicidn: Es una sustitucion de una licencia, certificado o constancia

16.5. Referencias
Acuerdo Ministerial N°06 — 2012. Ministerio Agropecuario y Forestal (MAGFOR). Publicado en La
Gaceta Diario Oficial N°94 del 22 de mayo del 2012.

Resolucién ejecutiva N°001 — 2019. Instituto de Proteccidn y Seguridad Agropecuaria. Publicado en
La Gaceta Diario Oficial N°17 del 28 de enero del 2019.

16.6. Insumos

Resolucién ejecutiva N°001 — 2019; Acuerdo Ministerial N® 06 — 2012; LeyN® 274, Decreto
Ejecutivo™ 49-98.

16.7. Resultados

Reposicion de documento oficial que certifica la legalidad y/o competencia del acreditado.

16.8. Procedimiento

No. Cargo [/ Descripcion Formato Tiempo
Dependencia

Inicio del proceso.

1 Usuario Solicita informacidn para reposicion de licencia y/o 20”
certificado.
2 Usuario Presenta documentos para solicitar reposicion. 15"

Los documentos son solicitud por escrito de la
reposicion de la licencia y/o certificado y fotocopia de
cedula de identidad del solicitante.

Los documentos son presentados en la Ventanilla de
importaciones y exportaciones.

3 Ventanilla de Revisa documentos presentados. 10”
Importaciones y
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No. Cargo / Descripcién Formato Tiempo
Dependencia
exportaciones
4 Responsable Elabora y entrega orden de pago por el servicio de 5”
Seccién reposicion de licencia y/o certificado.
Importaciones y
exportaciones. El pago lo se realiza en el nivel central del IPSA.
5 Usuario Realiza pago que corresponde al servicio solicitado. 15"
6 Usuario Entrega una copia celeste delROC en Ventanilla de 5"
Importaciones y exportaciones.
7 Responsable Remite solicitud a Responsable de Seccion de Vigilancia 2H
Seccién y Fiscalizacién.
Importaciones y
exportaciones.
8 Responsable de Revisa solicitud cumpliendo con el pago vy solicitud de 1H
Seccién de reposicion-
Vigilancia y
fiscalizacian
9 Responsable de Imprime reposicion de licencia y/o certificado. 2H
Seccion de
Vigilancia y
fiscalizacion
10 Responsable de Remite para firma al Jefe del departamento. 1H
Seccién de
Vigilancia y
fiscalizacion
11 lefe de Firma y remite licencia al Director DISAVES del IPSA. 2H
Departamento de
Insumos Agricolas
no Toxicos
12 Director de Revisa, firma y remite licencia al jefe de departamento 1H
DISAVE IPSA de insumos no téxicos.
13 lefe de Recibe y remite licencia y/o certificado al Responsable 1H
Departamento de | de Seccion de Vigilancia y Fiscalizacién.
Insumos Agricolas
no Toxicos
14 Responsable de Recibe e inscribe licencia y/o certificado en libro de 1H
Seccion de registro.
Vigilancia ¥
Fiscalizacion
15 Responsable de Entrega a usuario licencia y/o certificado. 20"
Seccién de
Vigilancia y
fiscalizacion
Fin del proceso.
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16.9. Diagrama de flujo
Reposicion de licencia y certificado que emite el departamento de insumos agricolas no téxicos.

Inicio }

2 S 4
Presenta documentos para Solicita informacion para
solicitar reposicion reposicion de licencia y/o
certificado
3 4 5 6
Revisa documentos Elabora y entrega orden de Realiza pago que Entrega ROC en Ventanilla
presentados pago por el servicio de corresponde al servicio de Importaciones y
reposicién de licencia y/o solicitado exportacicnes
certificado
10 9 8 7
Remite para firma al Jefe Imprime reposicion de Revisa solicitud Remite solicitud a
del departamento licencia y/o certificado Responsable de Seccién de
Vigilancia y Fiscalizacion
11 12 13 14
Firma y remite licencia al Revisa, firma y remite Recibe y remite licencia y/o Recibe e inscribe licencia
Director Ejecutivo del IPSA il licencia al jefe de o certificado al Responsable y/o certificado en libro de
departamento de insumos de Seccién de Vigilancia y registro
no toxicos Fiscalizacién

15

Entrega a usuario licencia

Fin y/o certificado ¢
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16.10. Formatos
Carta de solicitud justificando el motivo de la reposicion.

16.11. Registro de ediciones
Nombre del procedimiento: Reposicién de licencia o certificado que emite el departamento de
insumos agricolas no tdxicos.

- Registro de ediciones: Segunda edicion (XX de diciembre del 2019). Se realizaron los siguientes
cambios:

Se agregaron os acapites de frecuencia, Insumos, Resultados y Registro de edicién asi mismo se
hizo ajustes a la redaccion de los alcances y propésito.

También se desagrego las actividades que describe el procedimiento y por consiguiente ajustes al
diagrama de flujo.

Se agregaron os acapites de frecuencia, Insumos, Resultados vy Registro de edicion asi mismo se
hizo ajustes a la redaccion de los alcances y propdsito.

También se desagrego las actividades que describe el procedimiento y por consiguiente ajustes al
diagrama de flujo.




